
THÔNG TIN NGƯỜI TÌM VIỆC
1. Họ và tên: TRẦN NGỌC DƯƠNG Giới tính: Nam
2. Ngày Sinh: 24/03/1989 Dân tộc: Kinh
3. CMND/Hộ chiếu: 233109722
4. Tình trạng hôn nhân: Độc thân
5. Điện thoại: 0989043910 Email: rintran2403@gmail.com
6. Địa chỉ đăng ký thường trú: Thôn 16/5, thị trấn Đăk GLei, huyện Đăk Glei , tỉnh Kon Tum
7. Thuộc đối tượng ưu tiên (nếu có): Không
8. Trình độ văn hóa: Cao đẳng trở lên
9. Chuyên ngành: Công nghệ thông tin
10. Trình độ ngoại ngữ:
11. Trình độ tin học: - Đồ họa máy tính
- Kỹ thuật viên
12. Các chứng chỉ khác (nếu có): Hiện đang theo học lớp Luật Từ xa, Đại học Vinh
13. Khả năng, sở trường: - Có khả năng giao tiếp tương đối. - Có khả năng làm việc nhóm cũng như làm việc độc lập.
- Có khả năng thuyết trình. - Có khả năng phân tích, đánh giá.
14. Quá trình làm việc: * 10/2012 - 12/2014 Chức vụ: Nhân Viên IT tại TNHH Công Nghệ Trí Long Việt Địa chỉ:
quận Thủ Đức, Tp HCM Mô tả công việc: Tham gia phát triển website công ty, Xây dựng kế hoạch, thực hiện việc
SEO từ khóa cho website công ty. Hỗ trợ tin học cho nhân viên công ty. * 12/2014 – 4/2020 Chức vụ: Cán bộ tại
UBND Xã Đăk Pék - Đăk Glei - Kon Tum Cụ thể: * 12/2014 – 03/2017 Chức vụ: Cán bộ bộ phận một cửa. Mô tả
công việc: - Tiếp nhận và trả kết quả thủ tục hành chính tại bộ phận một cửa của UBND xã. * 03/2017 – 07/2018
Chức vụ: Văn phòng UBND xã Mô tả công việc: - Tổng hợp chung các lĩnh vực thuộc bộ phận khối UBND. -
Thống kê, báo cáo số liệu hàng tuần, tháng, quý, năm. - Xử lý văn bản, công văn đến: Tham mưu lãnh đạo phân
công công việc cụ thể cho cán bộ chuyên môn theo công văn của cấp trên. - Kiểm tra, chỉnh sửa, kiểm duyệt công
văn đi. - Tổng hợp, quản lý hồ sơ cơ quan. - Chuẩn bị các nội dung, tài liệu phục vụ các cuộc họp do UBND xã chủ
trì. - Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phân công. * 7/2018 – 04/2020 Chức vụ: Phó chủ tịch Ủy ban
MTTQ xã. Mô tả công việc: - Thực hiện các nhiệm vụ của Mặt trận như: Tuyên truyền, giám sát, phản biện… - Thực
hiện các nhiệm vụ khác do cấp trên phân công.
19. Công việc/vị trí việc làm đăng ký:
- Tiêu đề hồ sơ (nhằm cho doanh nghiệp dễ dàng tiếp cận hồ sơ của bạn) : Nhân viên văn phòng, nhân viên IT, nhân
viên chăm sóc khách hàng
- Cấp bậc : Xây dựng Mức lương : Thỏa Thuận
- Nơi làm việc : - Thành phố Kon Tum
- Huyện Đăk Glei
- Thành Phố Đà Nẵng
- Thời gian làm việc : Thoả thuận
- Loại hình Doanh nghiệp mong muốn : Không yêu cầu
- Mô tả thêm : - Đọc sách, xem phim. - Nghe nhạc. - Phượt.

KON TUM,ngày 20 tháng 4 năm 2024 
Người đăng ký

(Ký và ghi rõ họ, tên)


